Creche | Pre-Escolar | 1.° Ciclo

Regulamento Geral
e
Administrativo

o
&0

¥




Colégio Oficina Divertida
Creche | Pré-escolar | 1° Ciclo

O presente Regulamento Geral e Administrativo tem como objetivo estabelecer, de forma clara, transparente e
acessivel, as normas de funcionamento do Colégio Oficina Divertida, promovendo uma relagéo de confianga,
proximidade e cooperagdo com os Encarregados de Educacao.

REGULAMENTO GERAL E ADMINISTRATIVO

Dias de Abertura | Horario de Funcionamento

O Colégio encontra-se aberto de segunda a sexta-feira, entre as 7h45 e as 19h15.

O Colégio esta encerrado na véspera de Natal e de Ano Novo, na terga-feira de Carnaval e nos Ultimos dias de
agosto, de acordo com o calendario escolar anual, divulgado no site do Colégio.

Matricula
A matricula é formalizada através do/a:
 Preenchimento da ficha de inscricéo;
« Pagamento da taxa de inscri¢&o;
» Celebragdo de um contrato de prestacéo de servigos;
« Entrega da documentagéo solicitada.
Em caso de desisténcia apds a formalizagdo da matricula, os valores pagos ndo sao passiveis de devolugéo. Para
compensagao dos encargos administrativos e da reserva de vaga, sera aplicada uma taxa no valor de 660€.

Renovagao de Matricula
As renovagdes de matricula decorrem durante o més de fevereiro, de acordo com calendario divulgado
anualmente.
A renovagao de matricula é formalizada através do/a:
 Preenchimento de um formulario eletrénico enviado pelos servicos administrativos;
« Pagamento da respetiva taxa de renovagao;
 Celebragdo de novo contrato de prestacéo de servigos.
Caso exista desisténcia da intengéo de renovagao, se comunicado:
o Até 30 de abril, sera aplicada uma taxa de 330€;
 Ap6s 30 de abril, sera aplicada uma taxa de 660€.
Estes valores destinam-se a cobrir custos administrativos e de planeamento do ano letivo seguinte.

Lista de Espera
Sempre que ndo existam vagas disponiveis, sera constituida uma lista de espera. A ordenacdo respeita 0s
seguintes critérios:

1. Alunos com irmaos ja a frequentar o Colégio;

2. Filhos de colaboradores do Colégio;

3. Ordem de pré-inscrigao.

Pagamentos

A propina anual é dividida em 12 mensalidades.

Até ao ultimo dia de cada més, sera enviado um aviso de pagamento com o respetivo descritivo. O pagamento
devera ser efetuado por transferéncia bancaria, cheque-creche ou cheque-educagéo, devendo o valor estar
disponivel até ao dia 5 do més corrente.
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Descontos e Condi¢des Especiais

 Afalta de assiduidade néo confere direito a redu¢ao da mensalidade;

« Areserva de vaga pressupde o pagamento integral da propina;

« E concedido um desconto de 10% para irméos, aplicavel ao 2.°, 3.° e 4.° filho(s);

« Poderdo ser estabelecidos protocolos com entidades parceiras;

« Para alunos com mensalidade e alimentagao faturadas separadamente, poderéo ser aplicados descontos
proporcionais na alimentagdo em casos de auséncia por 5 ou mais dias Uteis consecutivos, mediante pedido
prévio através de formulario proprio disponivel no site.

Programa Creche Feliz

O Colégio Oficina Divertida integra a rede privada aderente ao programa Creche Feliz, da responsabilidade da
Seguranga Social. Os alunos elegiveis e admitidos neste programa beneficiam da isen¢ao do pagamento.

A ades&o ao programa na rede privada apenas é possivel quando, no momento do pedido, ndo existam vagas
disponiveis para a mesma faixa etaria na rede publica.

Anulacao de Matricula | Rescisao de Contrato

Apos a admissdo do aluno, o Encarregado de Educacdo podera solicitar a anulagdo ou transferéncia de matricula
mediante  comunicagdo escrita, com antecedéncia minima de 60 dias, atravées do emalil
secretaria@colegiooficinadivertida.pt, ou carta registada.

Na auséncia de aviso prévio, sera aplicada uma taxa de 660€.

As anulagdes ou transferéncias com efeitos a partir de 1 de maio implicam o pagamento das mensalidades
correspondentes aos meses de maio, junho, julho e agosto, considerando os compromissos pedagogicos e
organizacionais previamente assumidos.

Atividades de Enriquecimento Curricular (AEC)

As Atividades de Enriquecimento Curricular destinam-se aos alunos do Pré-Escolar e do 1.° Ciclo do Ensino Basico,
tém caréacter facultativo, decorrem preferencialmente em periodo pés-letivo e estdo sujeitas a pagamento.

Estas atividades regem-se por regulamento e pregario proprios, disponiveis no site do Colégio.

Visitas de Estudo e Saidas do Colégio

Ao longo do ano letivo séo promovidas visitas de estudo e outras saidas pedagogicas, enquadradas no projeto
educativo de cada sala. A participagéo é facultativa e podera implicar um custo adicional, previamente comunicado
aos Encarregados de Educagéo.

Uniforme Escolar

A utilizagao do uniforme escolar é obrigatéria, de acordo com as orientagdes anuais definidas pela Diretora.

A encomenda ¢ efetuada através de formulario proprio disponivel no site do Colégio, sendo o respetivo pagamento
incluido na mensalidade do més seguinte a aquisicao.

Comunicagao

Para assuntos pedagdgicos e institucionais, a comunica¢do com a Diretora / Dire¢do Técnica e Pedagdgica devera
ser realizada através do email anasilva@colegiooficinadivertida.pt ou do contacto telefénico +351 919 705 727.
Para questdes administrativas e financeiras, devera ser utilizado o email secretaria@colegiooficinadivertida.pt ou
carta registada.

Regulamento Interno
O presente regulamento ndo dispensa a leitura e conhecimento do Regulamento Interno do Colégio. A realizagao
da matricula pressupde o conhecimento e aceitagédo de ambos os documentos.
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