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REGULAMENTO GERAL E ADMINISTRATIVO

O presente Regulamento Geral e Administrativo tem como objetivo estabelecer, de forma clara, transparente e 

acessível, as normas de funcionamento do Colégio Oficina Divertida, promovendo uma relação de confiança, 

proximidade e cooperação com os Encarregados de Educação.

Dias de Abertura | Horário de Funcionamento

O Colégio encontra-se aberto de segunda a sexta-feira, entre as 7h45 e as 19h15.

O Colégio está encerrado na véspera de Natal e de Ano Novo, na terça-feira de Carnaval e nos últimos dias de 

agosto, de acordo com o calendário escolar anual, divulgado no site do Colégio.

Matrícula

A matrícula é formalizada através do/a:

• Preenchimento da ficha de inscrição;

• Pagamento da taxa de inscrição;

• Celebração de um contrato de prestação de serviços;

• Entrega da documentação solicitada.

Em caso de desistência após a formalização da matrícula, os valores pagos não são passíveis de devolução. Para 

compensação dos encargos administrativos e da reserva de vaga, será aplicada uma taxa no valor de 660€.

Renovação de Matrícula

As renovações de matrícula decorrem durante o mês de fevereiro, de acordo com calendário divulgado 

anualmente.

A renovação de matrícula é formalizada através do/a:

• Preenchimento de um formulário eletrónico enviado pelos serviços administrativos;

• Pagamento da respetiva taxa de renovação;

• Celebração de novo contrato de prestação de serviços.

Caso exista desistência da intenção de renovação, se comunicado:

• Até 30 de abril, será aplicada uma taxa de 330€;

• Após 30 de abril, será aplicada uma taxa de 660€.

Estes valores destinam-se a cobrir custos administrativos e de planeamento do ano letivo seguinte.

Lista de Espera

Sempre que não existam vagas disponíveis, será constituída uma lista de espera. A ordenação respeita os 

seguintes critérios:

1. Alunos com irmãos já a frequentar o Colégio;

2. Filhos de colaboradores do Colégio;

3. Ordem de pré-inscrição.

Pagamentos

A propina anual é dividida em 12 mensalidades.

Até ao último dia de cada mês, será enviado um aviso de pagamento com o respetivo descritivo. O pagamento 

deverá ser efetuado por transferência bancária, cheque-creche ou cheque-educação, devendo o valor estar 

disponível até ao dia 5 do mês corrente.
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Descontos e Condições Especiais

• A falta de assiduidade não confere direito a redução da mensalidade;

• A reserva de vaga pressupõe o pagamento integral da propina;

• É concedido um desconto de 10% para irmãos, aplicável ao 2.º, 3.º e 4.º filho(s);

• Poderão ser estabelecidos protocolos com entidades parceiras;

• Para alunos com mensalidade e alimentação faturadas separadamente, poderão ser aplicados descontos 

proporcionais na alimentação em casos de ausência por 5 ou mais dias úteis consecutivos, mediante pedido 

prévio através de formulário próprio disponível no site.

Programa Creche Feliz

O Colégio Oficina Divertida integra a rede privada aderente ao programa Creche Feliz, da responsabilidade da 

Segurança Social. Os alunos elegíveis e admitidos neste programa beneficiam da isenção do pagamento.

A adesão ao programa na rede privada apenas é possível quando, no momento do pedido, não existam vagas 

disponíveis para a mesma faixa etária na rede pública.

Anulação de Matrícula | Rescisão de Contrato

Após a admissão do aluno, o Encarregado de Educação poderá solicitar a anulação ou transferência de matrícula 

mediante comunicação escrita, com antecedência mínima de 60 dias, através do email 

secretaria@colegiooficinadivertida.pt, ou carta registada.

Na ausência de aviso prévio, será aplicada uma taxa de 660€.

As anulações ou transferências com efeitos a partir de 1 de maio implicam o pagamento das mensalidades 

correspondentes aos meses de maio, junho, julho e agosto, considerando os compromissos pedagógicos e 

organizacionais previamente assumidos.

Atividades de Enriquecimento Curricular (AEC)

As Atividades de Enriquecimento Curricular destinam-se aos alunos do Pré-Escolar e do 1.º Ciclo do Ensino Básico, 

têm carácter facultativo, decorrem preferencialmente em período pós-letivo e estão sujeitas a pagamento.

Estas atividades regem-se por regulamento e preçário próprios, disponíveis no site do Colégio.

Visitas de Estudo e Saídas do Colégio

Ao longo do ano letivo são promovidas visitas de estudo e outras saídas pedagógicas, enquadradas no projeto 

educativo de cada sala. A participação é facultativa e poderá implicar um custo adicional, previamente comunicado 

aos Encarregados de Educação.

Uniforme Escolar

A utilização do uniforme escolar é obrigatória, de acordo com as orientações anuais definidas pela Diretora.

A encomenda é efetuada através de formulário próprio disponível no site do Colégio, sendo o respetivo pagamento 

incluído na mensalidade do mês seguinte à aquisição.

Comunicação

Para assuntos pedagógicos e institucionais, a comunicação com a Diretora / Direção Técnica e Pedagógica deverá 

ser realizada através do email anasilva@colegiooficinadivertida.pt ou do contacto telefónico +351 919 705 727.

Para questões administrativas e financeiras, deverá ser utilizado o email secretaria@colegiooficinadivertida.pt ou 

carta registada.

Regulamento Interno

O presente regulamento não dispensa a leitura e conhecimento do Regulamento Interno do Colégio. A realização 

da matrícula pressupõe o conhecimento e aceitação de ambos os documentos. 
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